— Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 111/18.), Uredbi o
sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine, br. 95/19) i ¢lanku 72. Statuta Osnovne Skole "Antun Nem¢i¢ Gostovinski"
Koprivnica KLASA: 602-02/19-01/7; URBROJ: 2137-29-19-01/7 od 7. veljace 2019. godine,
Statutarne odluke o izmjenama Statuta Osnovne Skole ,,Antun Nem¢i¢ Gostovinski® KLASA:
602-02/20-01/7; URBROJ: 2137-29-20-01/34 od 27. srpnja 2020. godine 1 Statutarne odluke
o II. izmjenama i dopunama Statuta Osnovne Skole ,,Antun Nem¢i¢ Gostovinski“ KLASA:
602-02/21-01/7; URBROJ: 2137-29-21-01/63 od 5. listopada 2021. godine, ravnatelj Skole
dana 2. sije¢nja 2023. donosi

PROCEDURU
_ STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U OSNOVNOJ SKOLI ,, ANTUN NEMCIC GOSTOVINSKI“ KOPRIVNICA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba, radova, usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan
rad 1 obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti Osnovne Skole ,,Antun Nemc¢i¢ Gostovinski*
Koprivnica (u daljnjem tekstu: Skola), iznimno ako posebnim propisom ili Statutom Skole
nije druk¢ije odredeno.

Clanak 2.

Ravnatelj Skole odgovorna je osoba koja pokreée postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju Skolu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu
predloziti ravnatelju svi radnici u Skoli, stru¢na tijela i Skolski odbor, iznimno ako posebnim
propisom ili Statutom Skole nije drukgije odredeno.

Clanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj duzan je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja novih ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi da li je pribavljanje
predloZene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im Financijskim planom i Planom nabave Skole
za tekucu godinu 1 jesu li dostupna financijska sredstva prema dinamici nov¢anih tijekova.

Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio utvrdi da predlozena ugovorna obveza nije
u skladu s vaze¢im Financijskim planom i Planom nabave za teku¢u godinu, predlozenu
obvezu ravnatelj Skole duzan je odbaciti ili predloziti Skolskom odboru promjenu
Financijskog plana i Plana nabave.

Clanak 4.

Nakon Sto ravnatelj ili osoba koju ovlasti utvrdi kako je predloZena ugovorna obveza u
skladu s vaze¢im Financijskim planom i Planom nabave, ravnatelj odobrava pokretanje
nabave odnosno ugovaranje ugovorne obveze.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave
male ili velike vrijednosti u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi veé¢ se radi o
jednostavnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave tada se stvaranje obveza provodi po ShdeGCOj
proceduri:
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I. STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
Red.
broj AKTIVNOST ODGOVORNE OSOBE DOKUMENT ROK
Prijedlog za nabavu, robe, radova i Ravnatelj/ucitelji/ interni obrazac za Tijekom
| usluga ukupne procijenjene vrijednosti | strucni nabavu godine po
' manje od 9.290,00 eura bez PDV-a suradnici/administrativno- potrebi
tehnic¢ko osoblje -
nositelji pojedinih poslova
i aktivnosti
Ako DA — odobrenje
sklapanja
Provjera da li je prijedlog u skladu s ugovora/izdavanja
2. | financijskim planom i planom nabave | Voditeljica raunovodstva | narudzbenice 3 dana od
Ako NE — negativan | zaprimanja
odgovor na prijedlog, | prijedloga
ravnatelj moze
predloziti unos
aktivnosti u prijedlog
izmjena i dopuna
financijskog plana
3. | Pokretanje nabave/sklapanje 15 dana od
ugovora/izdavanje narudzbenice Ravnatelj Ugovor/narudzbenica | dana
odobrenja
Pokretanje nabave ¢ija je procijenjena | Strucno povjerenstvo Poziv za dostavu 20 dana od
4. | vrijednost bez PDV-a jednaka ili vea | imenovano od strane ponuda dana
0d 9.290,00 eura i manja od 26.540,00 | ravnatelja odobrenja
eura (roba i usluge), odnosno manja od
66.360,00 eura (radovi)
5 Strucno povjerenstvo Odluka o 30 dana po
" | Odabir ponuditelja predlaze ravnatelju odabiru/ponistenju isteku roka za
donosenje odluke o dostavu
odabiru/ponistenju ponude
Sklapanje ugovora Ravnatelj odnosno osoba | Ugovor /
6. koju on ovlasti
Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave,
odnosno ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o
javnoj nabavi, tada se stvaranje obveze provodi po slijedec¢oj proceduri:
II. STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE ’
R.b AKTIVNOST ODGOVORNE DOKUMENT ROK
OSOBE
1. | Prijedlog za nabavu robe/ Ovlasteni Prijedlog s opisom robe, Prema rokovima
usluga/radova predstavnici usluga, radova, okvirnom navedenim u Planu
naruditelja cijenom te specifikacijom nabave

sukladno odluci
ravnatelja/osnivaca




Ako je proces

2. | Priprema tehnicke i centraliziran na Dokumentacija za Prema rokovima
natjeCajne dokumentacije za | razini Osnivata — nadmetanje navedenim u Planu
nabavu opreme, usluga, Osnivac u suradnji nabave
radova s ravnateljem

Ako proces nije
centraliziran na
razini osnivaca —
ravnatelj u suradnji
s racunovodstvom i
tajnicom Skole.
Moguce je
angazirati i
vanjskog suradnika.

3. | Imenovanje ovlastenih Odluka o imenovanju Nakon prihvacenog
predstavnika za pripremu i Osnivacd/ravnatelj povjerenstva u kojem se prijedloga za
provedbu postupka javne odreduju obveze i ovlasti pokretanje postupka
nabave povjerenstva javne nabave

4. | Provjera je li tehnicka Ovlasteni Ako DA — pokrece se 15 dana od zaprimanja
dokumentacija i predstavnici za postupak javne nabave prijedloga za
dokumentacija za nadmetanje | pripremu i objavom u Elektronickom pokretanje postupka
u skladu s propisima o javnoj | provedbu postupka | oglasniku javne nabave javne nabave
nabavi javne nabave Ako NE — vraca se

dokumentacija na
uskladivanje i doradu

5. | Pokretanje postupka javne Osoba s vaze¢im Objava postupka u Prema rokovima
nabave certifikatom iz Elektronickom oglasniku navedenim u Planu

podrucja javne javne nabave nabave
nabave

6. | Provodenje postupka javne Ovlasteni Ponude ponuditelja Ovisno o postupku
nabave predstavnici za javne nabave

pripremu i
provedbu postupka
javne nabave
Ovlasteni
predstavnici za
Odabir pripremu i Odluka o odabiru/odluka o Nakon odabira ponude
7. | ponuditelja/poniStenje provedbu postupka | poniStenju ili utvrdivanja da niti
postupka javne nabave javne nabave jedna ponuda ne

predlazu odgovara
ravnatelju/Skolsko
m odboru/Osnivacu
donosenje o
odabiru ili
ponistenju postupka
javne nabave

8. | Sklapanje ugovora Osnivac/ravnatelj Ugovor Nakon zavrSetka

postupka




9. | Vodenje i objava u registru TajniStvo/ovlasteni | Registar ugovora o javnoj
ugovora sluzbenik osnivaa | nabavi i okvirnih sporazuma | Nakon sklapanja
u sustavu EOJN | ugovora
10. | Nadzor nad realizacijom Ovlastena osoba od | Zapisnik o izvrSenim Tijekom i nakon
sklopljenog ugovora ravnatelja/Osnivaca | radovima, isporucenoj robii | izvedenih radova,
izvrSenim uslugama isporuke roba ili
izvrSenja usluge
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Clanak 7.

Preslike svih sklopljenih ugovora iz kojih proizlaze financijski u¢inci dostavljaju se na
znanje voditeljici raCunovodstva.

Tajnica Skole zaduzena je dostaviti preslike svih sklopljenih ugovora voditeljici
racunovodstva u roku tri (3) dana od potpisivanja ugovora.

Clanak 8.

Voditeljica ra¢unovodstva odgovorna je osoba za pracenje i kontrolu izvrSenja
ugovora o javnoj nabavi te ugovora o jednostavnoj nabavi.

Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka kontrolira da li je izvrSenje ugovora u skladu s
uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom, da li je izvrSenje
ugovora u skladu s financijskim planom, kontrola racuna, izvrSava li se ugovor u skladu s
uvjetima ugovora, pracenje kvalitete ugovora, pracenje financijskih aktivnosti (dinamika
placanja) te provodi ostale radnje kojima se osigurava zakonito, u¢inkovito i ekonomic¢no
raspolaganje financijskim sredstvima.

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i biti ¢e objavljena na mreznim
stranicama Skole 1 oglasnoj plo¢i.

KLASA: 011-05/23-01/1
URBROJ: 2137-29-23-1
U Koprivnici, 2. sije¢nja 2023.

' Ravnatelj:
Darko Socev, prof.
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