
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (<<Narodne novine> broj
T20116,114122), i dlanka 118. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (,,Narodne novine" broj 87108, 86109,92110, 105/10, 90lll, 5112,1611,2, 86112, 126112,
94113, 152114,07117,68/18, 98119,64120), Skolski odbor Osnovne Skole,,Antun Nemdi6
Gostovinski" Koprivnicana34. sjednici odrZanoj dana29. prosinca 2022. godine, donio je

ODLUKU
o provedbi postupaka jednostavne nabave u

Osnovnoj Skoli,Antun Nemiid Gostovinski66 Koprivnica

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovom Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
<Odluko) ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga dija je procijenjena
wijednost bezporeza na dodanu vrijednost (PDV) manja od26.540,00 eura te nabar,u radova
dija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00
eura u Osnovnoj Skoli ,,Antun Nemdi6 Gostovinski" Koprivnica (u daljnjem tekstu:
<jednostavna nabava>) na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
<ZJN)).

U provedbi postupaka jednostar.rre nabave, osim odredbi ove Odluke, obvezno je
primjenjivati i druge vaLele zakonske i podzakonske akte ovisno o prirodi pojedinog
predmeta nabave te voditi raduna o nadelima javne nabave i mogu6nosti primjene
elekhonidkih sredstava komunikaciie.

Osnorma Skola ,,Antun Nemdi6 Gostovinski" Koprirmica (dalje u tekstu St<otal ie
obvezna primjenjivati odredbe ove Odluke na nadin koji omogufava udinkovitu nabar,rr te
ekonomidno i svrhovito tro5enje proradunskih sredstava.

II. POSTUPCI JEDNOSTA\TNE NABAVE

ilanak 2.

Postupci jednostavne nabave, u smislu ove Odluke su:

1. Postupci jednostavne nbbave roba, radova i usluga dija je procijenjena vrijednost bez
porcza na dodanu vrijednost (PDV-a) manja od9.290,00 eura,

2. Postupci jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) jednaka ili ve6a od 9.290,00 eura i manja od 26.540,00 eura (roba i
usluge), odnosno manja od 66.360,00 eura (radovi).

1. Postupci jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) manja od 9.290,00 eura.

tlanak 3.

Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost bez porcza na dodanu
vrijednost (PDV-a) mar4a od 9.290,00 eura je postupak nabave u kojem Skola izdqe



narudZbenicu ili zakljuduje ugovor s jednim gospodarskim subjektom, u pravilu na temelju

jedne dostavljene i prihvatljive ponude.

2. Postupci jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost bez poteza na dodanu

vrijednost (PDV-a) jednaka ili veda od 9.290,00 eura i manja od26.540,00 eura (roba i
usluge), odnosno manja od 66.360100 eura (radovi)

ilanak 4.

Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost bez poreza rLa dodanu

vrijednost (PDV-a) jednaka ili ve6a od9.29O eura i manja od26.540,00 eura (roba i usluge),

odnosno manja od 66.360,00 eura (radovi) je postupak u kojem Skola poziva u pravilu

najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima

i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda te najpovoljnijem izdaie narudZbenicu odnosno

zakljuduje ugovor o nabavi roba/radova ili usluga.

Postupak jednostawe nabave iz stavka 1. ovog dlanka, provodi strudno povjerenstvo

koje imenuje ravnatelj Odlukom. Strudno povjerenstvo se sastoji od najmanje tri 61ana.

elanovi povjerenstva ne moraju nuZno biti zaposlenici Naruditelja.

Povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave Sto ukljuduje:

- izradupotrebne dokumentaclje zanabavu,
- izradti slanje pozivaza dostal'u ponuda,

- otvaranje, pregled i ocjenu ponuda,
- rangiranje ponuda prema kriteriju za odabh,
- predlaganje dono5enja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno poni5tenju

postuPka
- obavljanje ostalih poslova potrebnih za provedbu postupka.

Povjerenstvo o svom radu te o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vodi zapisnik'

Poziv iz stavka l. ovog dlanka mora sadrLavati: naziv javnog naruditelja, opis

predmeta nabave i tehnidke specifikacije, procijenjenu vrijednosti nabave, ktitenj za odabir

ponude, uvjete i zahtleve-koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude (datum i

vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koju se dostavljaju ponude, kontakt osobu,

broj telefona i adresu elektronidke poSte naruditelja, uvjete pladanja i dr.

Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, moZe se zatraLiti manje od tri ponude, ukoliko je

ispunjena jedna od slijede6ih pretpostavki:

- nabava usluga od gospodarskog subjekta diji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih

strudnih zpanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki

razlozi i sl.),

- nabave roba odnosno usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima (kao Sto su

glazbeni instrumenti),

- kada zbog umjetnidkih,.tehnidkih, organizacijskih razlogailllirazlogapovezanih sa za5titom

iskljudivih prava ugovor moLe izwsiti samo odredeni gospodarski subjelct,



- nabava zdravstvenih usluga. socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,

uslu-{a hotelskog smjeSta.ja. restoranskih usluga i usluga cateringa,

- ako se radi o predmetu nabave za koji je ograniden broj ponuditelja odnosno nema
moguinosti za tralenje tri ponude ili zbog drugog opravdanog razloga koji treba biti
obrazloZen i kojeg odobri odsovorna osoba Naruditelja,

- Lurna odnosno hitne nabal'e uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli unaprijed
predvidjeti.

Prilikom provodenja postupka po stavku 6. ovog dlanka osoba koji inicira nabavu
duLanje navesti razlog u Zahtjeru za pokretanje postupka.

III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 5.

Postupak jednostavne nabave zapodinje zaprimanjem zahtjeva za jednostavnu nabavu
od pojedine osobe koja traZi nabavu roba. radova ili usluga.

Zahtjev mora sadrZavati najmanje slijedece:

ime i prezime zaposlenika koji inicira nabavu,
razlog i svrha za imciranle nabave,
detaljan opis roba, radova ili usluga koje se nabavljaju,
predloZene dobavljade ukoliko su poznati,
lok za nabavu robe, radova ili usluga
razlog iz il. 4. stavka 6. ako je primjenjivo.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran u Zapisniku o otvaranje,
pregledu i ocjeni ponuda.

Za postupke iz dlanka 4. ove Odluke, Naruditelj donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno Odluku o poniStenju.

Na Odluke iz stavka 4. ovog dlanka Zalbanije dopu5tena.

IV. KRITEzuJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPCIMA JEDNOSTA\TNE NABAVE

ilanak 6.

Kriteriji za odabt ponude moZe se odrediti kao
najpovoljnija ponuda.

U sludaju da su pristigle dvije ili vi5e ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda
koja j e zaprimljena ranij e.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnidke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operatirmi tro5kovi,
ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvrler4a,jamstveni rok i drugo.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne
produZi jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako naruditelj



raskine ugovor ili stornira narudZbenicu izvr5iti 6e se ponovno rangiranje ponuda prema

kriteriju za odabir ne uzimaju1i u obzir ponudu odabranog ponuditelja te 6e se odabrati prva

najpovoljnija ponuda prema kriteriju odabira ili poniStiti postupak nabave.

Naruditelj zadrLava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave u bilo kojem

trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima.

ilanak 7.

Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja

primjenom elektronidkih sredstava komunikacije, a ukoliko isto nije mogu6e koriste se

po5tanske usluge.

ilanak 8.

Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostal,rne nabave iz ove Odluke, mora biti
primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od tri dana izuzimajudi subotu, nedjelju i
blagdane od dana slanja poziva za dostavu ponuda.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja odgovara svim

traLenimuvjetima izPoziva za dostavu ponude.

ilanak 9.

Svi ostali uvjeti za dostavu ponuda koji nisu navedeni u ovoj Odluci mogu se dodatno

odrediti u pozir,u za dostar,.u ponuda za svaki pojedinadni postupak nabave, a sve ovisno o
prirodi te procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

V. EVIDENCIJE JEDNOSTA\TNE NABAVE

dhnak 10.

U svezi provedbe ove Odluke, Skolaie obveznavoditi evidencije, i to kako slijedi: -
Evi dencij u izdanih i r e alizir anih narudZb enica/ skloplj enih ugovora.

YI,IZUZECA OD PzuMJENE ODLUKE

thnak 11.

Ova Odluka ne primjenjuje se u slijede6im sludajevima, u svemu prema prethodnom

odobrenju rarmatelja:

- u iznimnim situacijama, kada priroda predmeta nabave ili druge okolnosti
zahtljevajuhitno postupanje, i to samo zanabave u iznosu manjem od 265.00 e'trabezporeza
na dodanu vrijednost (PDV-a),

- na nabavu knjiga, strudne literature, dasopisa, dnevnog tiska, savjetovanja,

reprezentacij e i slidno,

- na nabar,'u materijala i dijelova za tekule i investicijsko odrZavanje prostora u

vlasni5tuu Skole.
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VII. PRIJELAZNE ODREDBE

ilanak 12.

Svi postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o provodenju postupka iednostavne
nabave od datum 10.1.2018. -sodine. KLASA: 602-02118-01/7,URBROJ: 2137-29-18-01-3
prije stupanja na snagu ore Odluke. zavrSit ie se po odredbama navedenog Pravilnika.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 13.

Danom stupanja na sna-su ove Odluke, prestaje vaLitr Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave od 10.1.2018. godine, KLASA: 602-02118-0117. URBROJ: 2\31-29-18-
01-3.

ilanak 14.

Ova Odluka stupa na snagu dana nakon objave na oglasnoj plodi Skole.
Ova Odluka objavljena je 31. prosinca 2022. godine i stupila je na snagu 1. sijednja

2023. godine.

KLAS-{ : 0 I I -02122-0 1 /03
URBROJ : 2137 -29 -01 -22-l
U Koprir-nici. 29. prosinca 2022. godine

RAVNATELJ:

Darko Sodev, prof.

S rJtt

PREDSJENDIK SKO,


